附件2:
关于做好2018级学生调整修读专业（类）

后续工作的通知

    2018级本科学生调整修读专业（类）工作已经基本结束，为保证调整修读专业（类）学生及时顺利进入新专业（类）学习，请各有关单位做好以下工作：

 一、各学院应及时做好学生学籍材料的交接工作，安排学生到相应的行政班，并将具体分班安排情况及时报学生工作部和教务部；

 二、各学院应帮助调入学生熟悉和掌握新的专业全程培养方案及专业学习要求，做好本学期课程修读的指导工作；

 三、学工部应尽快做好调整修读专业学生的学籍异动工作；

 四、财务部应根据各专业（类）培养费收费情况，做好调整修读专业（类）学生调出专业（类）与调入专业培养费差额的收缴工作；

 五、后勤保障部应尽快做好调整修读专业（类）学生的宿舍调整工作；

6、 各学院应及时通知调入本学院的学生做好学籍异动信息变更及本学期课程修读的相关工作，帮助他们按新的教学计划进行选课，具体如下：

    （一）调整修读专业（类）学生，需登录新版综合教务管理系统，从“学籍成绩—学籍异动信息”界面申请学籍异动，“异动类别”选择“转专业”，异动原因选择“转专业”，并在“班级名称处”选择转入后的班级名称。学籍信息状态以学工部公布的为准，本系统内学籍异动等学籍信息只用作处理学生修读课程等教务管理信息流程使用，不表示学生学籍状态。

    （二）调整修读专业（类）学生填写保存后，先由转出学院依照学校发文名单进行审核，再由转入学院根据学校发文名单进行审核。

    （三）调整修读专业（类）学生通过转出和转入学院审核后方可进行课程改选。

    （四）调整修读专业（类）学生提交学籍异动申请及审核工作需在4月5日前完成，调整修读专业（类）学生课程改选时间为4月8日上午8:00至4月10日下午16:00。

    （五）调整修读专业（类）学生课程改选（不含通识选修课）不受课堂人数限制，通识选修课受课堂规模限制。
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